ТЕОРЕТИЧЕСКИЙ МАТЕРИАЛ

Тема: программа «Проводник»
Программа «Проводник» предоставляет удобные средства для работы с файлами и дисками ПК.
Окно программы
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           Панель

    инструментов

                                                                                                                                                                              Содержимое                        
                                                                                                                                                                                 открытой 
    Открыта папка                                                                                                                                                     папки   

       
    Открытый диск

      Содержимое 

    всех папок ПК
Проводник Windows одновременно отображает структуру вложенности, находящихся на ПК  папок ([image: image3.png]Pain Mpsexa Bua  Misparmoe
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-закрытая папка, [image: image2.png]


- открытая папка), их иерархию и содержимое выделенной папки.
Запуск программы «Проводник»:
- Открыть меню ПУСК→ПРОГРАММЫ→ПРОВОДНИК; 
- или ЩЛ ПКМ на меню ПУСК→ПРВОДНИК;
- или нажать одновременно клавиши  «(» и «У» (на рус. алфавите), или «(» и «Е» (на англ. алфавите).
Отобразить содержимое папки (Открыть папку) в правой области окна–выделить папку (ЩЛ) в левой области.

Развернуть структуру папки в левой области окна–ЩЛ «+», расположенный слева от имени папка (появится «-»).
Полностью развернуть структуру папки – ЩЛ на значке папки в левой области окна.
Изменить размеры областей окна – УКМ поместить на границу (вид УКМ ( ) и перетащить с помощью мыши, разделяющую их границу.
Отобразить содержимое корневого каталога диска (жесткого С: или мягкого А:) в правой области окна – ЩЛ в левой области окна на имени диска.
Создать новую папку:

Откройте содержимое корневого каталога или папки, в которой необходимо создать новую папку, и выполните ФАЙЛ→СОЗДАТЬ→ПАПКА. В правом окне появится новая папка с именем, которое присвоено ей по умолчанию. Введите нужное имя и нажмите Enter. 

Выделение файлов:

Одного – ЩЛ по имени файла,

Нескольких, расположенных подряд – выделить первый, поместить УКМ на последний, нажать Shift и ЩЛ на них.
    Нескольких, расположенных порознь – ЩЛ по именам, удерживая клавишу Ctrl.

    Всех – ПРАВКА→ВЫДЕЛИТЬ ВСЕ. 
Переместить файл или папку:
а) Выделить файл или папку,

б) Выполнить ПРАВКА→ВЫРЕЗАТЬ или ЩЛ кнопку «УДАЛИТЬ В БУФЕР» на Панели Инструментов,
в) Открыть папку или диск, в который следует поместить объект,

г) Выполнить ПРАВКА→ВСТАВИТЬ или ЩЛ кнопку «ВСТАВИТЬ ИЗ БУФЕРА» на Панели Инструментов.
Копировать файл или папку:

а) Выделить файл или папку,

б) Выполнить ПРАВКА→КОПИРОВАТЬ или ЩЛ кнопку «КОПИРОВАТЬ В БУФЕР» на Панели Инструментов,

в) Открыть папку или диск, в который следует поместить объект,

г) Выполнить ПРАВКА→ВСТАВИТЬ или ЩЛ кнопку «ВСТАВИТЬ ИЗ БУФЕРА» на Панели Инструментов.

Удалить файл или папку:

а) Выделить файл или папку,

б) Выполнить ФАЙЛ→УДАЛИТЬ или нажать клавишу Delete (удаленные файлы попадают в корзину).
Создание ярлыков на рабочем столе для наиболее часто используемых файлов:

а) Выделить объект (файл, программу, папку и т.п.), для которого необходимо создать ярлык,

б) Выполнить ФАЙЛ→СОЗДАТЬ ЯРЛЫК,

в) Перетащить ярлык на Рабочий Стол, удерживая ЛКМ.
Ярлыки существенно ускоряют и облегчают доступ к часто используемым программам и документам. Чтобы открыть файл, достаточно ЩЛ его ярлык. Удаление ярлыка не приводит к удалению оригинала.






